
लिलिक-टंकिखेक या िदासाठी मराठी /इगं्रजी 
टंकिखेन प्रमाणित्र धारण  करणेबाबत......  

 

महाराष्ट्र शासन 
सामान्य प्रशासन लिभाग 

शासन लनणणय क्रमाकंः एसआरव्ही 202३/प्र.क्र.1/कायासन 12 
मादाम कामा मागण, हुतात्मा राजगुरू चौक, 

मंत्रािय, मंुबई - 400 032 
तारीख: 12 जानेिारी, 2023                  

िाचा :-  
1) सामान्य प्रशासन लिभाग, शासन अलधसूचना क्र. आरटीआर 2014/प्र.क्र.355/१२, लद.06.06.2017 
2) सामान्य प्रशासन लिभाग, शासन अलधसूचना क्र. टंिेप्र -1081/प्र.क्र.344/िीस-ब, लद.06.05.1991 

 

प्रस्तािना :-  
राज्य शासकीय कायाियातीि लिलिक-टंकिेखक या िदाच ेसेिाप्रिशे लनयम  संदभालधन क्र.1 

च्या अलधसूचने अन्िये   प्रलसध्द करण्यात आिे आहेत.  सदर सेिाप्रिशे लनयमात  लिलिक-टंकिेखक 
िदासाठी मराठी टंकिेखनाचे लकमान ३० शब्द प्रलत लमलनट िगेमयादेचे ककिा इंग्रजी टंकिेखनाचे लकमान 
४० शब्द प्रलत लमलनट िगेमयादेचे प्रमाणित्र धारण करणे ही तालंत्रक अहणता नमूद करण्यात आिेिी आहे. 
त्यानुसार िदभरती करीत असताना गुणित्तेनुसार मराठी ककिा इंग्रजी टंकिेखन प्रमाणित्र धारण करणा-
या उमेदिाराची शासनाच्या लिलिक-टंकिेखक िदािर लनिड होते.  

महाराष्ट्र शासनाचे कामकाज प्रामुख्याने मराठी भाषेतून होत असल्याने, लिलिक-टंकिेखक या 
िदािर इंग्रजी टंकिेखन करणाऱ्या उमेदिाराची लनयुक्ती झाल्यास, त्यािा  संदभालधन क्र.2  च्या 
अलधसूचने अन्िय े मराठी टंकिेखन सक्तीचे करण्यात आिे आहे.  जरी महाराष्ट्र शासनाचे कामकाज 
प्रामुख्याने मराठी भाषेतून होत असिे तरी, काही कायाियामंध्ये  बहुताशंी कामकाज इंग्रजी भाषेतून िार 
िाडाि ेिागते.  अशा कायाियातं  लिलिक-टंकिेखक िदािर  लनयुक्ती झािेल्या उमेदिाराकडे केिळ 
मराठी टंकिेखन प्रमाणित्र असल्यास,  इंग्रजी टंकिेखनाच्या कामकाजािर लििरीत िलरणाम होतो.   
सबब, अशा कायाियाचं्या आिश्यकतेनुसार इंग्रजी टंकिेखन देखीि गरजेच ेकरण्याची बाब शासनाच्या 
लिचाराधीन होती. 
 

शासन लनणणय :-  
लिलिक-टंकिेखक या िदाच्या सेिाप्रिशे लनयमातीि तरतुदीनुसार सदर िदािर लनयुक्तीसाठी 

मराठी ककिा इंग्रजी टंकिेखन यािैकी कोणतेही एक प्रमाणित्र ग्राहय धरण्यात येत असिे तरी, प्रस्तािनेत 
नमूद िार्श्णभमूीिर लिलिक-टंकिेखक िदािर लनयुक्तीनंतर प्रत्यक्ष शासकीय कामकाज िार िाडण्याच्या 
दृष्ट्टीने, या शासन लनणणयाद्वारे  िुढीिप्रमाणे सूचना देण्यात येत  आहेत. 

 

1) महाराष्ट्र शासनात सिण कामकाज मराठी भाषेतून करण्यात येते. यास्ति, संदभालधन क्रमाकं 2 
च्या अलधसूचनेनुसार  केिळ इंग्रजी टंकिेखन प्रमाणित्र धारण करणा-या उमेदिाराची लिलिक-
टंकिेखक िदािर लनयुक्ती झाल्यानंतर, त्याने लनयुक्तीच्या लदनाकंािासून ४ िषांत मराठी 
टंकिेखनाचे लकमान 30 शब्द प्रलत लमलनट िगेमयादेचे लिहीत  प्रमाणित्र सादर करणे सक्तीच े
आहे. अन्यथा, त्याची िार्षषक ितेनिाढ रोखण्याची तरतूद  सदर अलधसचूनेत केिी आहे.  
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िृष्ट्ठ 2 िैकी 2 

2) शासकीय कामकाज मराठी भाषेतून होत असिे तरीही काही लिलशष्ट्ट कायाियामंधीि बहुतांश 
कामकाज इंग्रजी भाषेतून िार िाडाि े िागते. (उदा. न्यायािय ि न्यायालधकरणातीि सरकारी 
िलकिाचंी कायािये) यास्ति,  केिळ मराठी टंकिेखन प्रमाणित्र धारण करणा-या  उमेदिाराची 
अशा शासकीय कायाियात लिलिक-टंकिेखक या िदािर लनिड झाल्यास, त्या उमेदिाराने 
लनयुक्तीच्या लदनाकंािासून ४ िषांत इंग्रजी टंकिेखनाचे लकमान ४० शब्द प्रलत लमलनट िगेमयादेचे 
लिहीत प्रमाणित्र सादर करणे गरजेचे राहीि. अन्यथा, त्याची िार्षषक ितेनिाढ रोखण्यात येईि. 

 

लनयुक्ती प्रालधकारी यानंी लिलिक-टंकिेखक िदािर लनिड झािेल्या उमेदिाराकडे मराठी/इंग्रजी 
यािैकी कोणते टंकिेखन प्रमाणित्र आहे ही बाब तिासून, लनयुक्ती आदेशात िरीि १ ककिा २ यािैकी  
आिश्यकतेनुसार योग्य ती तरतूद नमूद करण्याची दक्षता घ्यािी.  

 

सदर शासन लनणणय महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या संकेतस्थळािर उििब्ध 
करण्यात आिा असून त्याचा संकेताक 202301121114019407 असा आहे. हा आदेश लडजीटि 
स्िाक्षरीने साक्षालंकत करुन काढण्यात येत आहे.  

महाराष्ट्राचे राज्यिाि याचं्या आदेशानुसार ि नािाने,  
 

 
                ( गीता रा. कुिकणी ) 

                  उि सलचि (सेिा), महाराष्ट्र शासन 
प्रत, 

1. मा. राज्यिाि यांच ेसलचि, राजभिन, मिबार लहि, मंुबई, 
2. मा. मुख्यमंत्री याचंे अिर मुख्य सलचि, मंत्रािय, मंुबई, 
3. सिण मा.मंत्री / राज्यमंत्री यांच ेखाजगी सलचि, 
4. मा. मुख्य सलचि, मंत्रािय, मंुबई, 
5. सिण मंत्राियीन लिभागांच ेअिर मुख्य सलचि/ प्रधान सलचि/ सलचि, मंत्रािय, मंुबई 
6. सिण मंत्राियीन लिभाग (आस्थािना),(सदर शासन लनणणय  आिल्या लिभागाच्या अलधित्याखािीि  सिण राज्य 

शासकीय कायाियाच्या लनदशणनास आणािा)    
7. सलचि, महाराष्ट्र िोकसेिा आयेाग, मंुबई, 
8. महािेखािाि, महाराष्ट्र-1 (िेखा ि अनुज्ञेयता) महाराष्ट्र, मंुबई. 
9. महािेखािाि, महाराष्ट्र-1 (िेखा िरीक्षा) महाराष्ट्र, मंुबई, 
10. महािेखािाि, महाराष्ट्र-2 (िेखा ि अनुज्ञेयता) महाराष्ट्र, नागिरू, 
11. महािेखािाि, महाराष्ट्र-2 (िेखा  िरीक्षा) महाराष्ट्र, नागिरू, 
12. अलधदान ि िेखा अलधकारी, मंुबई, 
13. लनिासी िेखा िरीक्षा अलधकारी, मंुबई, 
14. मुख्य िेखािरीक्षक (लनिासी िेखे), कोंकण भिन, निी मंुबई, 
15. सिण लिभागीय आयकु्त (सदर शासन लनणणय आिल्या लिभागाच्या अलधित्याखािीि  सिण राज्य शासकीय 

कायाियाच्या लनदशणनास आणािा) 
16. लनिडनस्ती. 

http://www.maharashtra.gov.in/
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